参考例）
令和　　年　　月　　日
　須崎市長　 楠　瀬　耕　作　　様
住所

氏名　　　　　　　　　　　　　印
委　任　状
下記の者を代理人と定め、令和　年　月　日に執行する

「　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　」

の入札及び見積に関する一切の権限（ただし、工事費内訳書の作成を除く。）を委任する。
記
　　　　　代理人　　　住 所
氏 名　　　　　　　　　　　　　印
